(P 21.01 - 03)

Cuiadyc HaBYAIBHOI AU CHUILTIHT
«IOPUINYHE JOKYMEHTO3HABCTBO»

CrneniajbHicTh:
crpaBa»
I'anyssb 3Hanb: 02 «KyabTypa i MUCTEHTBO»

029 «Indopmaniiina, OidsioTeyHa Ta apxiBHaA

PiBenr BuIIoi ocBiTH

ITepmmii (OakanaBpChKuii)

Craryc AMCHMILTIHHA

HaBuanpHa aucuuiuiina BUOIpKOBOTO KOMIIOHEHTA 13 (paxoBOro
MIePEITIKY

Cemectp

OcinHiii cemectp

OO0csar THCUUILITIHH,
kpeauTn EKTC/rogunn

3 kpenutn/90 roguH

MoBa BUKJIaJaHHA

YKpaiHCbKa

o Oyne BUBYaTHCA
(mpeaMeT BUBYEHHS)

JlucuuiutiHa crpsiMOBaHa Ha OCSTHEHHS 3700yBayaMd BHIIOI OCBITH
mpaBwJI 1 3aco0iB  CTBOPEHHS  HOPMATHBHO-TIPABOBHUX  Ta
NPaBO3aCTOCOBHUX aKTiB Ta BUKOPUCTAHHS CBITOBOTO JOCBIAYy Yy
IOPUIMYHOMY JIOKYMEHTO3HABCTBI.

Yomy ne nikaBo/rpeda
BUBYATH (MeTAa)

B ymoBax mii JKOPCTOKMX 3aKOHIB PHHKY YCIIX 1 OJlaromoydus
MiIIPUEMCTB Pi3HUX (HOPM BIIACHOCTI BHUPIMIAIHLHOK MIPOIO 3aJIeKaTh
HE JIMIIIE BiJl KOMITETEHIIIi, KBamiQikalii 1 mampueMIUBOCTI KaIpOBOro
MepCOHANTY, a W BiJ IXHBOT IOPUIMYHOI TPAMOTHOCTI, 30KpeMa y cdepi
CKJIaJIaHHSI Ta YIOPSIKYBAaHHS FOPUAMYHOI JOKYMEHTAIII].

YoMy MOKHA HABYHUTHCS
(pe3yJIbTaTH HABYAHHS)

Y mpomeci BHBUYEHHS CTYASHTH 3acCBOSTh TEXHIKY CKJIaJaHHS
IOPUANYHUX JIOKYMEHTIB, IOTPUMYIOUHCH BHMOI TpamMaTHYHOI Ta
CTHJIICTUYHOI JOLUIBHOCTI, TEPMIHOJOTIYHOI KOPEKTHOCTI; OMaHYIOTh
0COOJIMBOCTI MOCIIJOBHOTO 1 IOTIYHOTO BUKJIAMy iHGOpMaIIii y TeKcTax
HOPMATHUBHO-TIPABOBUX 1 MPAaBO3aCTOCOBHHUX aKTiB; BHUBYATh BHIH
PaBOTBOPUYHUX 1 MPABO3aCTOCOBHUX MOMMIIOK, SIKUX HMPUITYCKAIOTHCS Y
TEKCTax IOPUAWYHUX JOKYMEHTIB, 3 SCYIOTb NPUYUHHU ICHYBAHHS
KOJI3i{ 1 MPOTalvH Y 3aKOHOAABCTBI; BUPOOISTh YMIHHSA Ha MPAKTHUII
3aCTOCOBYBaTH 3aco0M Ta NMPUMOMHU FOPUIMYHOI TEXHIKM W YHUKATH
MPaBO3aCTOCOBHUX MOMMJIOK IPHU CKJIaJaHHI IOPUAMYHUX JOKYMEHTIB;
HABUYaThCA aHANI3yBaTH TEKCTHU IPABO3aCTOCOBHUX AaKTIB B aCIEKTi
JOTPUMaHHS MPABOBUX, JIOTTUHUX, CTPYKTYPHUX, MOBHOCTUITICTHYHUX
BHMOT.

Kk MOKHA KOPHCTYBaTHCH
HAOYyTUMHU 3HAHHSAMU i
YMiHHAMH (KOMIIETEHTHOCTI)

bazoBi 3HaHHS OCHOB IOPUAMYHOTO JTOKYMEHTO3HABCTBA CIPUSTHMYTb
dbopmyBaHHIO y  (axiBI[iB-TOKYMEHTO3HABI[IB  TPAarHEHHS  JO
OBOJIOAIHHA HOBHUMM METOJaMHM 1 TEXHOJOTIAMU iH(popMamiiHol
po0OTH, 3aNPOBAKEHHIO HAOYTHX 3HAHb Y MPAKTUYHIHN NiSJIHOCTI.

HaBuajabHa JoricTuka

3mict aucnumiainu: CyyacHa HOpMaTHBHA 0a3a, IO PETYIIOE MPOIECH
pobotu 3 nokymeHTamu. [lonsartsa iHdopmartii, tokymenta. OyHKuIi Ta
kiacugikanii JokymMeHTiB. FOpuauuHuil TOKYMEHT SIK OCHOBHUH HOCIH
npaBoBoi iHdopmarii. IOpuanuna TexHIKA: 3aBIaHHS, 3HAYCHHS,
npobaemMu, CTpyKTypa i BUau. 3acobu, NpuiioMu, MpaBuiia K €J1eMEHTH
IOpUINYHOI TEXHIKM. BHUMOrM IOpUIMYHOI TEXHIKH [0 TEKCTIB
MPaBO3aCTOCOBHUX aKTiB: MPaBOBI, JIOT14HI, CTPYKTYpPHI, JIHTBICTHYHI.
TumoBi MOMHWJIKM y TEKCTax MOPHIWYHUX JOKYMEHTIB Ta 3aco0m iX
ycyHeHHsA. DopMmalibHO-aTpUOYTHBHI 3acO0M IOPHIMYHOI TEXHIKH.
TexHika CTBOpPEHHS TOKYMEHTIB YIPaBIiHCHKOI AisuTbHOCTI. TexHika
CTBOPEHHS KPUMIHAJIBHUX TNPOLECYyaTbHUX JOKYMEHTIB. IloHATTS
aJMIHICTPATUBHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB, iX cdepa 3acTOCYBaHHS,




NpU3HAYCHHS, BUAW Ta TEXHIKa CTBOpPeHHS. llMBiIBHO-TIpaBOBHI
JAOKYMCHT: BU3HAQUYCHHA  IIOHATTA, C(pepa 3aCTOCYBAaHHA, BH/]IHU.
[luBiTPHO-TIDAaBOBI  IOTOBOPW: TPHU3HAYECHHS, BHIH, BUMOTH IO
ckiamaHHs Ta odopmwiieHHs. [lo30BHI 3asBM Y LMBUIBHOMY
CYAOYMHCTBI: IPHU3HAYEHHS, BUAM, BUMOTH JO CKIQJaHHI Ta
O0(OPMIICHHSI.

Buau 3aHATH: JEKIIiil, MPaKTUYHI

MeTtoau HaBYAHHSA: JOCITIIHULLKHMA, TIONTYKOBHA, AUCKYCis, nebaTw,
«MO3KOBHH MITYypM», pOOOTa B MAJIMX TPYyIax TOIIO

dopmMu HABYAHHSI: OYHA, 3209HA, IMCTaHIIIHA

IIpepexBizutn 3anHs 3 gmcumiuniH:  «J{imoBoacTBOY»,  «ApXiBO3HABCTBOY,
«J/lokyMeHTHe 3a0e3mnedeHHs isILHOCTI opraHizamii (3a (axoBum
cpsiMyBaHHSIM)», «Kaapose IinoBoaCTBOY, «/0OKYMEHTO3HABCTBOY.

IlopexBizuTH 3HaHHS 3 OPUANYHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA MOKYTh OyTH BUKOPUCTaHI

HiJl yac BUBYEHHS AUCLUIUIIH. «YIPaBIiHCbKE JTOKYMEHTO3HAaBCTBOY,
«AHAIIITUKO-CHHTETUYHA TepepoOKa JTOKYMEHTAJIbHOI iH(OpMaii»,
«JxepenoznaBcTBoy», «IHPpopMaliiiHa Oe3reka W 3axucT iHbopMaIii,
IPY IPOXOJUKEHHI ()aXOBOi NPAKTUKU Ta HAIIMCAHHI HAYKOBHUX POOIT.
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